UNIT KEWANGAN

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

PEJABAT DAERAH / TANAH KUALA SELANGOR
45000 KUALA SELANGOR ¢

TEL : 03-32891010 samb, 111 Fax : 03-328092145

BORANG TEMPAHAN MAKAN & MINUM MESYUARAT/PROGRAM

Tajuk ; .

Tarikh . | Masa :

Tempat I

Bilanganorang : prang

Nama Pembekal ;

Bank ! | No. Akaun Bank .
Kadar Minum Pagi Makan Tengahari / Malam tAinum Petang / Malam

Menu (RM4.00) (RM8.00) {BRM4.00)

Minuman

Makanan

Cara hidangan :

Disahkan bahawa mesyuarat/program tersebut adalah atas urusan rasmi.
Tandatangan {Ketua Unlf) yang memohon :

Nama & Cop
Tarikh

Disahkan oleh Un!t Kemangan (PPD/PAJPTK (kew) untuk penyediaan Pesanan Kerajaan)

Tandatangan

Nama & Cop

Tarikh :

UNTUK KEGUNAAN UNIT KEWANGAN : Jumlah Bayaran

Minum Pagi : RM 4.00 X .ooevnnnnotang = RM. ..., L

Makan Tengahari / Malam RM 800X ....cconwn orang = RM. . ...cccecuen Jumiah RM...........
Minum Petang / Malam : RM 4.00 X ovvnrennnn orang = RM..viciciinnne

Nota Penting:
1. Tempahan hendaklah dikemukakan ke Unit Kewangan tidek kurang dari» 3 hari sebelum tarikh

mesyuarat/program urusan rasmi tersebut dladakan.

2. Tempahan (borang ini} hendaklah dlsertakan bersama sebutharga pembekal, suratjmemo dan senarai
nama jempulan mesyuarat/program urusan resmi berkenaan,

3. Pesanan Kergjaan (LO) tidak dapat disediakan [ika dokumen di atas lewat dan tidak iengkap.



